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I. MỞ ĐẦU 

I.1. Mục đích tài liệu 

Tài liệu này nhằm mục đích hướng dẫn người dùng chi tiết bước thao tác các chức 

năng có trên hệ thống một cách dễ hiểu và trực quan. 

Tài liệu được viết theo hướng chức năng, mỗi chức năng nêu rõ bước thực hiện và 

hình minh họa tương ứng.  

I.2. Phạm vi 

Phần mềm Xây dựng cơ sở dữ liệu giá đất được xây dựng nhằm mục đích phục vụ 

cải cách hành chính và công khai hóa thông tin, quản lý tích hợp dữ liệu, loại bỏ tính dư 

thừa và trùng lặp dữ liệu. Cho phép quản lý thông tin dưới dạng không đầy đủ (có thông 

tin đến đâu thì cập nhật tới đó) và liên tục được cập nhật theo yêu cầu quản lý.  

Phần mềm Xây dựng CSDL giá đất phục vụ đối tượng sử dụng là Văn phòng đăng 

ký Đất đai, chi nhánh văn phòng đăng ký đất đai, cá nhân, cơ quan quản lý nhà nước có 

thẩm quyền trong công tác quản lý hồ sơ dữ liệu thửa đất. 

Phần mềm lưu trữ thông tin về giá đất liên quan đến thông tin lịch sử của từng thửa 

đất như: cơ sở định giá, bảng giá đất, giá đất trúng đấu giá, giá đất theo thị 

trường,…ngoài ra, phần mềm còn quản lý vị trí lưu trữ hồ sơ thửa đất tại các kho lưu 

trữ. Các chức năng mà phần mềm cung cấp giúp hạn chế tối đa thời gian tìm kiếm, hồ 

trợ các cán bộ quản lý trong công tác cập nhật, tra cứu và đối soát thông tin. 

I.3. Cách sử dụng  

3.1.  Hướng dẫn quản trị hệ thống 

Người quản trị tham chiếu tới các mục trong tài liệu để thao tác theo trình tự gợi ý sau: 

1. Đăng nhập hệ thống  

2. Cấu hình hệ thống  

3. Quản lý người dùng 

4. Xem nhật ký hệ thống 

3.2.  Hướng dẫn vận hành hệ thống 

Để vận hành và sử dụng phần mềm Xây dựng cơ sở dữ liệu giá đất một cách hiệu quả 

người dùng cần nắm vững các Văn bản Pháp luật về Quản lý đất đai như: 

1. Luật đất đai năm 2013 

2. Các Nghị định và thông tư khác như thông tư 23, 24, 25, 28, 29/2014 TT-BTNMT 

của Bộ Tài nguyên và Môi trường 
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3. Các Thông tư 05/2017 quy định về Quy trình xây dựng CSDL đất đai; Thông tư 

75/2015 quy định kỹ thuật về CSDL đất đai 

… 

4. Nghiệp vụ đất đai và công tác quản lý hồ sơ dữ liệu 

Phụ thuộc vào quyền chức năng người dùng được phân quyền mà tham chiếu mục lục 

tương ứng trong tài liệu để thao tác. Dưới đây là trình tự gợi ý: 

1. Đăng nhập hệ thống bằng tài khoản người dùng được cấp bởi người quản trị hệ thống 

2. Thông tin cá nhân: nhằm đổi mật khẩu để bảo mật (lần đầu sử dụng hệ thống) 

3. Cấu hình hệ thống 

4. Thực hiện chức năng theo quyền được phân, người dùng được phân quyền thực hiện 

nhóm chức nào sẽ tham chiếu tới chức năng đó.  

Ví dụ: Người dùng được phân quyền Cập nhật bảng giá đất → Tham chiếu tới mục Cập 

nhật bảng giá đất trong mục lục của tài liệu thao tác. 

I.4. Các quy ước đánh máy 

STT Định dạng Ý nghĩa 

1.  Quy ước kiểu chữ 

trong tài liệu  

 

- Tiêu đề: Mô tả các menu chức năng, giao dịch có 

trong phần mềm.  

Định dạng tiêu đề: Cỡ chữ 14, Đánh theo Heading 

(giật 4 cấp), Font: Time new Roman, Bold 

Ví dụ:  

I. ABCDE 

   I.1 . abcde1 

     I.1.1 abcde11 

                          I.1.1.1 abcde 111 

                           ……. 

      I.1.2. Cdef 

 

   I.2 iklm 

II.  ABCDEKGH 

… 

- Nội dung: Kiểu chữ Time New Roman, 13, giãn 

dòng 1,5 lines. 

+ Chữ gạch chân màu xanh: liên kết văn bản 

file:///E:/Vuong/vnpt/Tai%20lieu%20huong%20dan/08.%20BM_OA.docx%23Đăng%20nhập
file:///E:/Vuong/vnpt/Tai%20lieu%20huong%20dan/08.%20BM_OA.docx%23Thông%20tin%20cá%20nhân
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VD: 2.2.1 Thông tin đơn vị 

+ Chữ thường đậm: Tên trường 

VD: Tên đăng nhập: Nhập vào tên đăng nhập hệ 

thống của người dùng cần thêm mới. 

+ Chữ nghiêng: các bước thực hiện, Minh họa hình  

VD: Bước 1: 

2.  Quy ước đánh số hình  

 

Số hình được đánh theo quy tắc:  

Đầu mục cấp 2 – Số hình: Tên chức năng hình 

Định dạng Tên hình: Time New Roman, Chữ 

nghiêng, cỡ 12 

VD: Hình Error! No text of specified style in 

document.-1: Giao diện tìm kiếm theo Chủ sử dụng 

I.5. Tài liệu liên quan 

STT Tên Tài liệu Tên file 

1.  Luật đất đai 2013  

2.  Các Nghị định và thông tư khác như 

thông tư 23,24,25,28,29/2014 TT-

BTNMT của Bộ Tài nguyên và Môi 

trường 

 

3.  Các Thông tư 05/2017 quy định về 

Quy trình xây dựng CSDL đất đai; 

Thông tư 75/2015 quy định kỹ thuật 

về CSDL đất đai 

 

4.  Tài liệu đặc tả yêu cầu phần mềm 05.BM_PRO_ILIS_STANDARD_LP 

I.6. Giải thích từ ngữ và các chữ viết tắt 

Thuật ngữ Ý nghĩa 

iLIS Hệ thống thông tin đất đại địa phương của Công ty VNPT IT 

SQL Structured Query Language 

CSDL Cơ sở dữ liệu 

Management Tools Quản trị hệ thống 

HTTT Hệ thống thông tin 
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II. TỔNG QUAN 

II.1. Hướng dẫn vận hành phần mềm 

II.1.1.  Đăng nhập  

Đối tượng đăng nhập vào hệ thống là những cán bộ nghiệp vụ tại Sở tài nguyên, các 

văn phòng đăng ký, các cán bộ quản lý nhà nước, được nhà quản trị hệ thống cung cấp tài 

khoản và các quyền tương ứng khi truy cập vào phần mềm Quản lýCSDL giá đất. 

Để đăng nhập vào phần mềm Xây dựng CSDL giá đất người dùng có thể sử dụng một 

trong hai cách sau đây.  

II.1.1.1.  Đăng nhập trực tiếp vào phần mềm Xây dựng CSDL Giá đất 

Đăng nhập trực tiếp vào phần mềm Xây dựng CSDL giá đất bằng tài khoản được nhà 

quản trị cấp quyền truy cập. 

Bước thao tác: 

- Bước 1: Để đăng nhập vào hệ thống Xây dựng CSDL giá đất , người dùng nhấn 

đúp chuột tại shortcut  trên nền màn hình. 

 

Hình 2-2: Giao diện đăng nhập phần mềm 

- Bước 2: Nhập thông tin đăng nhập, gồm: 
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• Tên đăng nhập: nhập tên đăng nhập của Quản trị hệ thống – Thông tin 

bắt buộc phải nhập  

• Mật khẩu:  nhập mật khẩu - Thông tin bắt buộc phải nhập. 

Ví dụ:  Tên đăng nhập: admin 

 Mật khẩu: ***** 

- Bước 3: Nhấn nút , nếu đăng nhập thành công hệ thống hiển thị giao 

diện sau: 

 

Hình 2-3: Giao diện chính phân hệ Xây dựng cơ sở dữ liệu giá đất 

II.1.1.2. Đăng nhập thông qua phần mềm Quản lý hồ sơ địa chính (iLIS 

Standard Cadas) 

Để tiện cho việc quản lý và kết nối thông tin dữ liệu, phần mềm Quản lý CSDL 

giá đất cho phép các cán bộ quản lý đăng nhập vào hệ thống thông qua tiện ích trên phần 

mềm Quản lý hồ sơ địa chính. Cách làm này giúp đồng bộ cơ sở dữ liệu giữa hai phần 

mềm, hạn chế sai sót xảy ra trong quá trình nhập liệu 

Bước thao tác: 
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- Bước 1: Đăng nhập vào hệ thống Quản lý hồ sơ địa chính, người dùng nhấn đúp 

chuột tại shortcut  trên nền màn hình. 

-  

Hình 2-3: Giao diện đăng nhập phần mềm iLIS Cadas 

- Bước 2: Nhập thông tin đăng nhập, gồm: 

• Tên đăng nhập: nhập tên đăng nhập của Quản trị hệ thống – Thông tin 

bắt buộc phải nhập  

• Mật khẩu:  nhập mật khẩu - Thông tin bắt buộc phải nhập. 

o Ví dụ:  Tên đăng nhập: admin 

 Mật khẩu: ***** 

- Bước 3: Nhấn nút , nếu đăng nhập thành công hệ thống hiển thị giao 

diện sau: 
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-  

Hình 2-4: Giao diện chính phần mềm Quản lý hồ sơ địa chính 

- Bước 4: Trên giao diện chính của phân hệ Quản lý hồ sơ địa chính, chọn thẻ Dữ 

liệu thuộc tính, mỗi thửa đất được lưu thành một dòng với các trường thông tin mà phần 

mềm quản lý, nhấn chuột phải vào thửa đất cần nhập giá đất, chọn Bổ sung giá đất theo 

bảng giá, hệ thống sẽ chuyển qua giao diện phần mềm Quản lý cơ sở dữ liệu giá đất 

với đầy đủ thông tin lưu trữ hồ sơ của thửa đất vừa chọn 
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-  

Hình 2-5: Giao diện phân hệ Quản lý cơ sở dữ liệu giá đất 

II.1.2. Giao diện chính của phần mềm 

Giao diện chính phân hệ là nơi giao tiếp với người sử dụng. Tại đây, người sử dụng 

có thể thao tác các chức năng mà phần mềm cung cấp. Tùy thuộc vào quyền truy cập 

của mỗi tài khoản mà các chức năng trên thanh thực đơn hiển thị tương ứng. 
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Hình 2-7: Giao diện chính phần mềm Xây dựng CSDL giá đất 

 

Cấu trúc giao diện chính, gồm: 

- Thanh tiêu đề: Hiển thị tên phân hệ 

- Thanh thực đơn: Các thực đơn chính của phần mềm, mỗi thực đơn bao gồm nhiều 

chức năng giúp người dùng giao tiếp với hệ thống, gồm: Hệ thống, Danh mục, 

Giâ đất, Trợ giúp(Chú ý: Các chức năng hiển thị trên thanh thực đơn này tùy 

thuộc vào quyền của tài khoản được cấp) 

- Thanh công cụ: Mỗi thực đơn lại chứa các biểu tượng chức năng của phân hệ 

giúp người dùng giao tiếp nhanh với hệ thống. 

 

Hình 2-8: Thanh công cụ của thực đơn Xây dựng CSDL giá đất 

- Khu vực còn lại của phần mềm là nơi hiển thị giao diện của các công cụ khi người 

dùng truy cập 

II.1.3. Hệ thống 

Quản trị hệ thống cung cấp các công cụ để quản trị toàn bộ những thông tin liên 

quan đến phần. Do có tính quan trọng như vậy nên phân hệ này chỉ phân quyền cho 
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người có quyền quản trị sử dụng. Phân hệ này bao gồm các công cụ chính như sau: Cấu 

hình hệ thống, Dừng phiên làm việc, Thoát khỏi hệ thống, Quản lý giao diện,… 

II.1.3.1. Cấu hình hệ thống 

Chức năng năng này cho phép người quản trị thiết lập thông tin quản lý cấu hình 

hệ thống, gồm: kết nối dữ liệu, kết nối hệ thống lưu trữ cho phần mềm iLIS Standard 

SFM 

Bước thao tác: 

- Bước 1: Tại màn hình chính, nhấn chuột chọn menu Hệ thống → Cấu hình hệ 

thống → Chương trình hiển thị cửa sổ cấu hình hệ thống ➔ chọn thẻ Thông tin kết 

nối, tiến hành cài đặt tài khoản truy cập như sau: 
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Hình 2-9: Cấu hình thông tin kết nối 

- Bước 2: Nhập thông tin vào bảng cấu hình hệ thống 

 Tại phần [1] Máy chủ CSDL nhập các thông tin như sau: 

• Máy chủ CSDL: Nhập tên máy chủ, ví dụ:localhost 

• Tên đăng nhập: Nhập tên đăng nhập trong hệ thống CSDL SQL, ví dụ: 

sa 

• Mật khẩu: Mật khẩu tài khoản đăng nhập trong hệ thống SQL, ví dụ: 

123456 

• Tên CSDL: Tên CSDL trong hệ thống SQL, ví dụ: TanChau 

- Bước 3: Kiểm tra kết nối tới Máy chủ CSDL, sử dụng nút dữ liệu 

được kết nối máy chủ CSDL màn hình sẽ hiển thị thông báo 

 

Hình 2-10: Thông báo kết nối CSDL 

- Bước 3: Tìm đến đơn vị triển khai bằng cách lựa chọn các mục Tỉnh / thành 

phố, Quận / huyện, Phường / xã trên bảng [2] Đơn vị triển khai 

• Tỉnh / Thành phố: Tình / thành phố triển khai, ví dụ: Tỉnh Tây Ninh 

• Quận / huyện: Quận / huyện triển khai, ví dụ: Huyện Tân Châu 

• Phường / xã: Phường / xã triển khai, ví dụ: Thị trấn Tân Châu 

- Bước 4: Tích vào ô Mở file PDF tự động, phần mềm sẽ tiến hành tự động mở 

các file PDF được cập nhật hoặc đã lưu trên hệ thống 

- Bước 5: Chọn thẻ Thông tin Lưu trữ và tiến hành cài đặt khu vực lưu trữ dữ 

liệu hồ sơ quét.  

Tại đây nhà quản trị hệ thống có thể lựa chọn một trong hai cách lưu trữ dữ liệu hồ 

sơ quét Lưu trữ trên máy chủ FTP hoặc Lưu file trên Storage MinIO, lựa chọn 
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phương pháp lưu trữ nào nhà quản trị hệ thống tích vào phương pháp đó và tiến hành 

cấu hình thệ thống lưu trữ  

 

Hình 2-11: Cấu hình thông tin lưu trữ 

Phương pháp Lưu trữ file trên Máy chủ FTP 

- Tên máy chủ: Nhập tên máy chủ, ví dụ: localhost 

- Tên đăng nhập: Nhập tên tài khoản người dùng được tạo trên phần mềm 

FileZilla, ví dụ: User 

- Mật khẩu: Mật khẩu tài khoản người dùng trên FileZilla, ví dụ: 123456 
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Hình 2-12: Cài đặt lưu trữ trên máy chủ FTP 

Tương tự kiểm tra kết nối tới Máy chủ CSDL, kiểm tra kết nối 

tới Máy chủ FTP cũng sử dụng chức năng  phần mềm được kết 

nối tới máy chủ FTP sẽ hiển thị thông báo 

 

Hình 2-13: Thông báo kết nối thành công 

Phương pháp Lưu file trên Storage MinIO 

- Tên máy chủ: Nhập địa chỉ cổng Port truy cập vào hệ thống MinIO, ví dụ: 

http://192.168.100.30:9000  

- Tên đăng nhập:  Tên đăng nhập vào hệ thống MinIO, ví dụ: minioadmin 

- Mật khẩu: Mật khẩu đăng nhập vào hệ thống MinIO, ví dụ: minioadmin 

 

Hình 2-14: Cài đặt lưu trữ trên Storage MinIO 

Sau khi kết nối được với Máy chủ CSDL, Máy chủ FTP hoặc Hệ thống lưu trữ 

Storage MinIO và điền đầy đủ thông tin Đơn vị triển khai, nhấn nút  để 

hoàn tất quá trình Cấu hình hệ thống  
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II.1.3.2.  Dừng phiên làm việc 

Chức năng này cho phép người dùng tạm dừng phiên làm việc hiện thời và cho 

phép tiếp tục với các thao tác đang thực hiện trên phần mềm khi đăng nhập lại. 

Trên màn hình chính, nhấn chuột chọn menu Hệ thống → Dừng phiên làm việc, 

chương trình sẽ giữ nguyên màn hình đang làm việc, hiển thị màn hình đăng nhập với ô 

Mật khẩu để trống, người dùng có thể xác nhận tiếp tục phiên làm việc bằng cách nhập 

lại mật khẩu và nhấn vào nút Đăng nhập 

 

Hình 2-15: Giao diện chức năng Dừng phiên làm việc 

II.1.3.3.  Thoát ra khỏi hệ thống 

Để thoát khỏi phần mềm Quản lý CSDL Giá đất , từ giao diện của chức năng Hệ 

thống nhấn vào biểu tượng , giao diện màn hình sẽ hiển thị thông báo để người 

dùng xác nhận, tránh thao tác nhầm lẫn trong quá trình sử dụng 
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Hình 2-16: Thông báo thoát khỏi hệ thống 

Để thoát khỏi phần mềm Xây dựng CSDL giá đất, người dùng chọn , 

chọn  để tiếp tục sử dụng phần mềm. 

II.1.3.4.  Thay đổi giao diện phần mềm 

Để tương tác tốt hơn với người sử dụng, phần mềm cung cấp một công cụ thay đổi 

giao diện phần mềm, tại đây có 13 giao diện được thiết lập sẵn, người dùng có thể lựa 

chọn giao diện phù hơp với sở thích và thói quen của mình. 

Để sử dụng công cụ này, tại màn hình chính, nhấn chuột vào thực đơn Hệ thống 

➔ Công cụ thay đổi giao diện phần mềm hiển thị ở khu vực cuối cùng của thanh chức 

năng 

 

Hình 2-17: Công cụ thay đổi giao diện phần mềm 

Giao diện DevExpress Style được chọn làm giao diện mặc định của phần mềm, để 

sử dụng các giao diện khác, người dùng nhấn chọn các biểu tượng giao diện phần mềm 

tương ứng. Ví dụ: chọn giao diện DevExpress Dark Style, giao diện màn phần mềm hiển 

thị 

II.1.4. Xây dựng CSDL giá đất 

Phân hệ Xây dựng CSDL giá đất giúp phần mềm quản lý, lưu giữ thông tin về giá 

đất. Phân hệ này bao gồm những chức năng quan trọng nhất của phần mềm như: Nhập 
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thông tin cơ sở định giá, nhập bảng giá đất, nhập giá đất cụ thể, nhập giá đất trúng đấu 

giá, nhập giá đất theo thị trường, thống kê giá đất và Tìm kiếm giá đất 

II.1.4.1. Nhập thông tin Cơ sở định giá 

Đây là công cụ cho phép nhà quản trị và cán bộ chuyên môn thêm mới, cập nhật 

hoặc xóa cơ sở định giá đất ra khỏi hệ thống. Tùy vào vai trò, chức năng của người dùng 

mà nhà quản trị sẽ phân quyền cho người sử dụng. 

Tại màn hình chính, nhấn chuột vào thực đơn Giá đất → Nhập cơ sở định giá→ 

Chương trình hiển thị cửa sổ như sau: 

 

Hình 2-19: Giao diện menu Nhập cơ sở định giá 

II.1.4.1.1.  Thêm mới Cơ sở định 

giá 

Thêm mới Cơ sở định giá là chức năng giúp người dùng thêm mới dữ liệu cở sở 

định giá của thửa đất vào hệ thống. Để thực hiện chức năng thêm mới, cán bộ nghiệp vụ 

cần thực hiện theo các bước sau 

- Bước 1: Tại giao diện của thanh Cơ sở định giá nhấn vào nút Thêm mới, phần 

mềm sẽ thực hiện làm sạch toàn bộ thông tin đang có trên phần mềm để người dùng bắt 

đầu quá trình thêm mới hồ sơ, giao diện phần mềm hiển thị như sau: 
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Hình 2-20: Giao diện chức năng Thêm mới 

- Bước 2: Nhập thông tin hồ sơ vào các bảng Thông tin chi tiết 

Bảng Thông tin chung  

 

Hình 2-21: Bảng thông tin chung 

• Số quyết định: Nhập số quyết định 

• Ngày hiệu lực: Nhập ngày hiệu lực 

• Nội dung tóm tắt: Nhập nội dung tóm tắt 

• Cơ quan quyết định: Nhập cơ quan quyết định 
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• Tải File hồ sơ kèm theo: Click vào nút chọn File kèm theo, sau đó chọn 

file cần upload

 

• Hình 2-22: Chọn file cơ sở định giá 

- Bước 3: Nhập dữ liệu quét dưới dạng *.pdf vào bảng Danh sách file 

Chức năng chủ yếu của bảng này là trỏ tới thư mục lưu các file cơ sở định giá từ 

máy tính của cán bộ quản nghiệp vụ trong quá trình tải dữ liệu quét và hiển thị địa chỉ 

thư mục lưu hồ sơ trên hệ thống khi đã được tải lên. Bảng này gồm một số trường như 

sau: 

 

Hình 2-22: Bảng danh sách dữ liệu hồ sơ quét 
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• Tên File: Tên File 

• Đường dẫn File: Đường dẫn File 

Tại đây có thể cập nhật một loại hồ sơ, hoặc nhiều loại hồ sơ trong cùng một lần. 

Để cập nhật loại dữ liệu nào, cán bộ nghiệp vụ cần xác định đúng trường nhập dữ liệu 

để tránh xảy ra nhầm lẫn trong quá trình nhập.  

Bước 4: Trên bảng Open mở ra, tìm đến thư mục chứa dữ liệu giấy chứng nhận 

được lưu dưới định dạng *.pdf cần cập nhật, sau đó chọn dữ liệu, nhấn Open để bắt đầu 

lưu đường dẫn thư mục chứa dữ liệu vào hệ thống. 

 

Hình 2-23: Cập nhật giấy chứng nhận 

Sau khi nhấn Open, đường dẫn tới thư mục lưu dữ liệu hồ sơ quét sẽ được lưu lại 

trên hệ thống 

- Bước 5: Cập nhật thông tin  
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II.1.4.1.2. Sửa cơ sở định giá 

 

Hình 2-24: Bảng sửa thông tin cơ sở định giá 
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II.1.4.1.3. Xóa cơ sở định giá 

 

Hình 2-25: Xóa thông tin cơ sở định giá 
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II.1.4.2. Nhập bảng giá đất 

Lưu giữ thông tin bảng giá đất, giá các loại đất của từng khu vực

 

Hình 2-26: Giao diện nhập bảng giá đất 

II.1.4.2.1. Thêm mới bảng giá đất 

Thêm mới Bảng giá đất là chức năng giúp người dùng thêm mới dữ liệu bảng giá 

đất vào hệ thống. Để thực hiện chức năng thêm mới, cán bộ nghiệp vụ cần thực hiện 

theo các bước sau 

- Bước 1: Tại giao diện của thanh Bảng giá đất nhấn vào nút Thêm mới, phần 

mềm sẽ thực hiện làm sạch toàn bộ thông tin đang có trên phần mềm để người dùng bắt 

đầu quá trình thêm mới hồ sơ, giao diện phần mềm hiển thị như sau: 
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Hình 2-27: Giao diện thêm mới bảng giá đất 

-  Bước 2: Nhập thông tin 

• Loại đất: Chọn loại đất 

• Loại xã: Chọn loại xã 

• Khu vực tính giá đất: Chọn khu vực tính giá đất 

• Vị trí thửa đất: Chọn vị trí thửa đất 

• Phạm vi tính giá: Chọn phạm vi tính giá 

• Hệ số điều chỉnh giá: Nhập hệ số điều chỉnh giá 

• Đơn vị hành chính: Chọn đơn vị hành chính 

• Tên đường: Chọn tên đường 

• Đoạn đường: Chọn đoạn đường 

• Đơn giá: Nhập đơn giá 

• Độ rộng: Nhập độ rộng 

• Mô tả: Nhập mô tả 
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- Bước 3: Click nút Cập nhật thông tin 

 

Hình 2-28: Giao diện thêm mới bảng giá đất thành công 

II.1.4.2.2. Sửa bảng giá thửa đất 

Sửa Bảng giá đất là chức năng giúp người dùng sửa dữ liệu bảng giá đất vào hệ 

thống. Để thực hiện chức năng sửa, cán bộ nghiệp vụ cần thực hiện theo các bước sau 

- Bước 1: Tại giao diện của thanh Bảng giá đất nhấn vào bản ghi giá đất cần sửa 

phần mềm sẽ thực hiện lấy toàn bộ thông tin đang có trên phần mềm để người dùng bắt 

đầu quá trình sửa dữ liệu, giao diện phần mềm hiển thị như sau: 
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Hình 2-29: Giao diện sửa bảng giá đất 

-  Bước 2: Nhập thông tin 

• Loại đất: Chọn loại đất 

• Loại xã: Chọn loại xã 

• Khu vực tính giá đất: Chọn khu vực tính giá đất 

• Vị trí thửa đất: Chọn vị trí thửa đất 

• Phạm vi tính giá: Chọn phạm vi tính giá 

• Hệ số điều chỉnh giá: Nhập hệ số điều chỉnh giá 

• Đơn vị hành chính: Chọn đơn vị hành chính 

• Tên đường: Chọn tên đường 

• Đoạn đường: Chọn đoạn đường 

• Đơn giá: Nhập đơn giá 

• Độ rộng: Nhập độ rộng 

• Mô tả: Nhập mô tả 
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- Bước 3: Click nút Cập nhật thông tin 

 

Hình 2-30: Giao diện sửa bảng giá đất thành công 

II.1.4.2.3. Xóa giá thửa đất 

Xóa bảng giá đất là chức năng giúp người dùng xóa dữ liệu bảng giá đất ra khỏi 

hệ thống. Để thực hiện chức năng xóa, cán bộ nghiệp vụ cần thực hiện theo các bước 

sau 

- Bước 1: Tại giao diện của thanh Bảng giá đất nhấn vào bản ghi giá đất cần xóa, 

phần mềm sẽ thực hiện lấy toàn bộ thông tin đang có trên phần mềm để người dùng bắt 

đầu quá trình xóa dữ liệu, giao diện phần mềm hiển thị như sau: 
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Hình 2-31: Giao diện xóa bảng giá đất 
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- Bước 2: Popup xác nhận, Click vào nút xóa 

 

Hình 2-32: Giao diện xác nhận xóa 



 XÂY DỰNG CSDL GIÁ ĐẤT 

TÀI LIỆU HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG 
Phiên bản: 1.0.0 

 

 Trang: 32/51 
 

 

Chọn yes -> xóa 

 

Hình 2-33: Giao diện xóa bảng giá đất thành công 

II.1.4.3. Nhập bảng giá đất theo bảng giá đất 

Đây là một tính năng dùng để nhập giá đất theo bảng giá đất đã được nhập từ trước 

II.1.4.3.1. Cập nhật bảng giá đất 

- Bước 1: Tại giao diện thanh menu giá đất chọn Nhập giá đất theo bảng giá đất 
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Hình 2-34: Giao diện nhập giá đất theo bảng giá đất 

- Bước 2: Chọn bảng giá đất 

 

Hình 2-35: Giao diện chọn bảng giá đất 

 



 XÂY DỰNG CSDL GIÁ ĐẤT 

TÀI LIỆU HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG 
Phiên bản: 1.0.0 

 

 Trang: 34/51 
 

- Bước 3: Chọn vào thửa cần cập nhật 

 

Hình 2-36: Giao diện chọn thửa đất theo bảng giá đất 

- Bước 4: Chọn Cập nhật, màn hình hiển thị thông báo cập nhật thành công 
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Hình 2-37: Giao diện cập nhật thành công 

II.1.4.3.1. Tìm kiếm thửa đất 

Người dùng có thể tìm kiếm thửa đất để chọn thửa đất phù hợp 

Người dùng nhập các thông tin cần thiết -> sau đó chọn Tìm kiếm 
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Hình 2-38: Giao diện tìm kiếm thửa đất 

 

 

II.1.4.4. Nhập giá đất cụ thể 

Nhập giá đất cụ thể là chức năng giúp cán bộ quản lý có thể nhập giá đất cho thửa 

đất dựa vào cơ sở định giá đất. Giao diện của chức năng như  Hình 2-39 

- Bước 1: Tại giao diện thanh menu Giá đất chọn Nhập giá đất cụ thể 
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Hình 2-39:  Giao diện nhập giá đất cụ thể 

- Bước 2: Chọn cơ sở pháp lý 

 

Hình 2-40:  Giao diện chọn cơ sở pháp lý 
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- Trường hợp cơ sở pháp lý không có thì người dùng tiến hành thêm mới 

 

Hình 2-41:  Giao diện  thêm mới cơ sở pháp lý 

- Bước 3: Người dùng tìm kiếm thửa đất dựa vào các tiêu chí cần tìm kiếm 
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Hình 2-42:  Giao diện tìm kiếm thửa đất 

- Bước 4: Chọn cập nhật 

 

Hình 2-43:  Giao diện cập nhật thành công 

II.1.4.5. Nhập giá đất trúng đấu giá 

Chức năng Nhập giá đất trúng đấu giá nhập giá đất dựa vào cơ sở pháp lý  

Từ giao diện phần mềm, chọn thực đơn Giá đất\ Nhập giá đất trúng đấu giá→ 

Chương trình hiển thị giao diện như sau: 
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Hình 2-44:  Nhập giá đất trúng đấu giá 

- Bước 1: Chọn cơ sở pháp lý 

 

Hình 2-45: Giao diện chọn cơ sở pháp lý 

Trường hợp cơ sở pháp lý không có thì người dùng click vào nút … để tiến hành thêm 

mới 
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Hình 2-46: Giao diện thêm mới cơ sở pháp lý 

- Bước 2: Tìm kiếm thửa đất, chọn thửa đất 
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Hình 2-47: Giao diện tìm kiếm chọn thủa đất 

- Bước 3: Chọn Cập nhật 

 

Hình 2-46: Giao diện cập nhật thành công 

II.1.4.6. Nhập giá đất theo thị trường 

Đây là chức năng hỗ trợ cán bộ nghiệp vụ quản lý nhập giá đất theo thị trường dựa 

vào phiếu thu thập thông tin.  

Từ giao diện phần mềm, chọn thực đơn Giá đất ➔ Nhập giá đát theo thị 

trường➔ Chương trình hiển thị giao diện như sau: 
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Hình 2-47: Giao diên nhập giá đát theo thị trường 

- Bước 1: Chọn Phiếu thu thập thông tin 

 

Hình 2-48: Giao diên chọn phiếu thu thập thông tin 

Trường hợp phiếu thu thập thông tin không có thì người dùng click vào nút … để thêm 

mới 
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Hình 2-49: Giao diện thêm mới phiếu thu thập thông tin 

- Bước 2: Tìm kiếm thửa đất, chọn thửa đất với phiếu thu thập thông tin 
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Hình 2-50: Giao diện chọn thửa đất với phiếu thu thập thông tin 

- Bước 3: Chọn Cập nhật 

 

Hình 2-51: Giao diện cập nhật thành công 

II.1.4.7. Nhập giá đất theo bảng giá đất đối với thửa đất có PVNVTC 

Chức năng này giúp cán bộ nghiệp vụ có thể cập nhật giá đất theo bảng giá đất đối 

với thửa đất có PVNVTC.  

Để sử dụng chức năng này, từ giao diện chính của phần mềm, chọn thực đơn Giá 

đất \ nhập giá đất theo bảng giá đất đối với thửa đất có PVNVTC.→ Chương trình 

hiển thị giao diện như sau: 
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Hình 2-52: Giao diện nhập giá đất theo bảng giá đất 

- Bước 1: Chọn Bảng giá đất 
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Hình 2-53: Giao diện chọn bảng giá đất 

- Bước 2:  Tìm kiếm thửa đất 

 

Hình 2-54: Giao diện tìm kiếm thửa đất chọn bảng giá đất 

- Bước 3: Chọn Cập nhật 
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Hình 2-55: Giao diện cập nhật thành công 

II.1.4.8. Thống kê giá đất 

Chức năng thống kê cung cấp cho người dùng những bản báo cáo tình hình cập 

nhật giá đất trên hệ thống trong một khoảng thời gian nhất định, khoảng thời gian này 

được tùy chỉnh dựa trên nhu cầu, mục đích của cán bộ cần xuất báo cáo. 

Để sử dụng chức năng này, từ giao diện chính của phần mềm, người dùng chọn 

thực đơn Giá đất → Thống kê giá đất → Chương trình hiển thị  ra một cửa sổ như sau: 

- Bước 1: Người dùng tìm kiếm theo tiêu chí 

• Tỉnh/ thành phố: Chọn tỉnh thành phố 

• Quận/huyện: Chọn quận huyện 

• Xã/ phường: Chọn Xã phường 

• Kiểu nhập giá đất: Chọn kiểu nhập giá đất 

• Tờ bản đồ: Nhập từ bản đồ 

• Tiêu chí: Chọn tiêu chí 
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Hình 2-56: Báo cáo thống kê 

- Bước 2: Sau khi có kết quả tìm kiếm thì chọn Xuất Excel 

II.1.5. Trợ giúp 

Phân hệ Trợ giúp được xây dựng nhằm hỗ trợ người dùng trong quá trình sử dụng, 

phân hệ này cung cấp cho người dùng các chức năng như: Hướng dẫn sử dụng phần 

mềm, Thông tin phiên bản phần mềm đang sử dụng 

II.1.5.1.  Hướng dẫn sử dụng phần mềm 

Để truy cập chức năng Hướng dẫn sử dụng, người dùng thực hiện như sau: 

- Bước 1: Tại giao diện của menu Trợ giúp, nhấp vào biểu tượng  , 

phần mềm sẽ hiển thị một cửa sổ đọc file PDF hướng dẫn sử dụng phần mềm 
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Hình 2-57: Hướng dẫn sử dụng phần mềm 

- Bước 2: Để quay trở lại làm việc với phần mềm, người dùng đóng cửa sổ đọc file 

Hướng dẫn sử dụng  

II.1.5.2.  Thông tin về chương trình 

Để xem thông tin về phiên bản phần mềm đang sử dụng, người dùng thực hiện 

thao tác như sau: 

- Bước 1: Tại giao diện của menu Trợ giúp, nhấp vào biểu tượng  , 

phần mềm sẽ hiển thị một cửa sổ cung cấp thông tin về phiên bản phần mềm đang 

sử dụng 
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Hình 2-58: Thông tin về phần mềm xây dựng cơ sở dữ liệu giá đất đang sử dụng 

- Bước 2: Nhấn vào biểu tượng đóng để quay trở lại phần mềm làm việc 


